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TRUONG THCS MINH CHAU Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 87/QB-THCS.MC Minh Chdu, ngay 26 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bé nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS MINH CHAU

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh
co ché tw chu tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldp, Nghi dinh s6 111/2025/NP-
CP ngay 22 thang 5 nam 2025 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu Nghi dinh
56 60/2021/ND-CP;

_ Can cir Thong tu 6 5 6/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B¢ tai chinh hudng
ddn mot so noi dung vé co ché tw chu tc}i chinh cua don vi su nghiép cong lap, xu ly
tai san, tai chinh khi to chire lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

Céin ci cde vin ban quy dinh ché dg chi tiéu tai chinh va qudn Iy tai san hién hanh,
Can cir Nghi quyét Hoi nghi vién chire, nguoi lao dong ciia don vi;
Xét diéu kién thiee té cia truong THCS Minh Chéau ndm hoc 2025-2026.

QUYET PINH

Picu 1. Nay, ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché chi tiéu noi bo
nam hoc 2025-2026 4p dung tai Truong THCS Minh Chau

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky, cac quy dinh cua truong da
ban hanh trudc day lién quan dén ché dd chi ti€u tai chinh trai véi quyét dinh nay déu
bi bai bo.

Picu 3. Cac Ong (Ba) can bo, gido vién, nhan vién va c4 nhan lién quan thudc
Truong THCS Minh Chau chiu trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay./.
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XA MINH CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HCS MINH CHAU Poc lap-Tu do-Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM HQC 2025-2026
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 87/OP-THCS.MC, ngay 26 thang 9 nam 2025
cua Hiéu truong Truong THCS Minh Chdu)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1: Quy ché chi tiéu ndi bd bao gém cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan,
dinh muc chi ti€éu thong nhat trong pham vi nguén tai chinh cia don vi, nham thyc
hién moi nhi€ém vu thudng xuyén va hoat dong dac thu cia cac bd phan, ddm bao
hoan thanh nhi¢m vu chinh tri dugc giao.

Pbi tuong ap dung quy ché nay 1a vién chic va nguoi lao dong cua Truong
THCS Minh Chau trong hoat dong quan ly, giang day — giao duc va nghién ctru phuc
vu hoc tap va ren luyén.

Piéu 2. Muc tiéu thuc hién quy ché

1.Tao quyén chi dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Hiéu trudng
nha truong.

2. Tao quyén chu dong cho vién chirc va nguoi lao dong trong nha trudng hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao

3. Quy ché chi tiéu ndi bo 13 can cir dé quan 1y va thanh toan cac khoan chi tiéu
trong don vi, thuc hién kiém soat chi cia Kho bac Nha nudc, co quan quan ly cap
trén, co quan Tai chinh va cac co quan thanh tra, ki€m soat theo quy dinh.

4. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

5. Tao sy cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, tir 6
tang thu nhap cho ngudi lao dong.

6. Phu hop vo1 cac chu trrong, chinh sach, quy dinh hién hanh cia Nha nudce va
tinh hinh tai chinh cho don vi.

7. Tt ca moi ngudn thu phai chiu su quan 1y va phan anh trén s6 sach ké toan
cua nha truong. Nghiém cam cac khoan tyu thu, tu chi ma khong qua s6 sach ké toan
cua nha truong.

8. Viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo nay nham bii bo nhiing ndi dung
chua hop ly, stra d6i bd sung mot s6 quy dinh nham dép ung yéu cau hoat dong va
phét trién cua nha truong.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung va thue hién quy ché

Trén co sé thu, chi tai chinh theo quy dinh hi¢n cia Nha nudc va trén nguyén
tac dam bao chi phi va co6 tich luy, truong van dung di€u chinh, boé sung mét s6 ché
dd dinh mtrc chi cho phu hop vai thuc t€ hoat dong cua nha truong.
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1. Chi tiéu tai chinh pht hop v6i nhiém vu chinh tri cia nha trudng nham ting
cuong cong tac quan ly, dam bao hoan thanh nhiém vu duoc giao, sir dung kinh phi
c6 hiéu qua, tiét kiém, tao diéu kién dé moi ngudi moi bo phan hoan thanh tét nhiém
VUL

2. Pam bao, dan cha cong khai va thuc hién trén co s& niang suat, hiéu qua lao
dong cua ¢4 nhan. Vién churc va ngudi lao dong co6 trach nhiém hoan thanh dinh muc
lao dong theo dung cac van ban phap quy hién hanh cua Nha nudc, cua Nganh va cia
truong.

3. H6 tro cong tac dao tao, boi QHéng vién chuc va nguoi lao dong, thi dua
khen thug"mg yé cac hoat dong khac nham dong vién khich 1€ vién chirc, nguoi lao
dong phan dau hoan thanh nhiém vu va tang thu nhdp cho ngudi lao dong trong
truong.

4. Cac dinh murc, ché d6 khong co trong quy ché chi ti€u nodi bo nay thi thyc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cap c6 tham quyén.

5. Quy ché chi tiéu ndi b tuy theo tinh hinh thyc t€ va kha nang tai chinh cua
nha truong trong ndm ma nha trudong s€ di€u chinh, bé sung cho phu hop.

Piéu 4. Ciin cir phap 1y dé xay dung quy ché chi tiéu ndi bd
- Nghi dinh s0 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cta Chinh phu quy dinh co
ché tu chu cua don vi su nghiép cong lap;

- Thong tu sé 56/2022/TT-BTC ngay 15/09/2022 cua Bo Tai chinh hudng dan
mot s6 noi dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghi€p cong lap xur 1y tai
san, tai chinh khi sap xé&p lai, giai thé don vi su nghi€p cong lap;

- Théng tu 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 Ban hanh quy dinh ché do
lam viéc doi voi gido vién pho thong, du bi dai hoc;

- Thong tu lién tich sé 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién
Bo Noi vu va Bo Tai chinh yé viéc huong dan thuc hién ché do tra luong lam viéc
vao ban dém, lam thém gio d61 véi CBCC vién chuc;

- Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/11/2011 cua B¢ Tai chinh Quy dinh
ve ché do thanh toan tién nghi phép hang nam doi voi can bg, cong chirc vién chire,
lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong
lap;

- Thong tw 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ctia B) Tai Chinh vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé
ché d6 thanh toan tién nghi phép hang ndm déi voi can bg, cong chuce, lao dong hop
dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghi€p cong lap;

- Thong tu 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/03/2013 cua lién B
Tai Chinh, Gido Duc, N6i vu hudng dan thuc hién ché dd trd luong day thém gio doi
vi1 nha gido trong cac co s¢ gido duc cong l1ap;

- Théng tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché
dd cong tac phi, ché dd chi ti€u hoi nghi dé1 véi co quan tai chinh va don vi su
nghiép cong lap;



- Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 3 nim 2025 cta B Tai chinh
vé Stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4
nam 2017 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi
nghi;

- Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam vige tai Viét Nam, ché d6 chi t6 chtrc hoi nghi,
héi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc.

- Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh V/v hudng
dan 1ap du toan, quan Iy, st dung va quyet toan kinh phi danh cho cong tac Bao tao,

bdi dudng CB va CC, VC. Miic hd trg khong qua quy dinh tai Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh;

- Can cu quyet dinh s6 13/2022/NQ-HDND ngay 14/07/2022 cua HDND tinh
Nghé An quy dinh vé ndi dung,muc thi dé t6 chtic cac ki thi,cudc thi, hoi thi trong
linh vuc gido duc dao tao trén dia ban tinh Nghé An;

- Can cuo Nghi quyét 19/2017/NQ-HPND ngay 20/12/2017 cua hoi ddng nhan
dan tinh Nghé An vé€ viéc ban hanh quy dinh mdt s6 murc chi cong tac phi, chi hdi
nghi trén dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s6 11/2025/NQ-HPND ngay 10 thang 7 nim 2025 cua Hoi dong
nhan dan tinh Nghé An vé Sta doi, bd sung mot s6 didu ctia Nghi quyét sb
19/2017/NQ-HPND ngay 20 thang 12 nim 2017 ctia Hoi dong nhan déan tinh quy
dinh mot s6 murc chi cong tac phi, chi hoi nghi trén dia ban tinh Nghé An;

Pi¢u 5. Phan loai don vi

Truong THCS Minh Chau l1a Bon vi thuéc nhom 4: Pon vi su nghié€p cong cod
mure tu bao dam chi phi hoat dong thuong xuyén xac dinh theo phuong an quy dinh
tai Bi€u 10 Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu dudi 10%;

Chuong 11 D
QUY PINH CU THE

Muc I: NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG CHI
THU'C HIEN CHE PQ TU CHU

Pi¢u 6: Ngudn kinh phi thue hién ché d tw chi

1. Nguon ngén sach nha nude cap chi thuong xuyén trén co sé nhiém vu dugc
Nha nudc giao, s6 luong nguoi lam viée va dinh mue phan b6 du toan dugc cap co
tham quyén phé duyét;

2. Nguén thp hoat dong sy nghi¢p phu hop véi chiic ndng, nhi€ém vu ctia don vi
su nghi¢p cong (néu o).

3. Ngudn thu khéc theo quy dinh cta phap luat (néu c6).
Piéu 7: Cac ndi dung chi thwe hién ché @6 tw chi
1. Chi tién lwong va cac khoan déong gop theo luong

2. Tién cong;



3. Phu cép luong;

4. Khen thudng;

5. Phuc loi tap thé;

6. Céc khoan thanh toan khéc cho ca nhéan theo quy dinh;

7. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (di¢n, nudc, v€ sinh moi truong...);

8. Chi vat tu van phong (vian phong pham, cong cu dung cu vin phong...);

9. Chi thong tin, truyén thong, lién lac (cude phi dién thoai, buu chinh, sach bao, tap chi. . .);

10. Chi Hi nghi (tai liu, thué hdi truong...)

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu céap luu tra, thué phong nghi...);

12. Chi thué mudn (thué lao dong bén ngoai, thué mudn khac...);

13. Chi mua sam tai san, trang thiét b, phuong tién lam viéc; stra chira thuong
xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chu dé stra chira 16n, mua sam TSCD);

14. Chi phi nghi€p vu chuyén moén (vat tu phuc vu nhi€ém vu chuyén mon,
phién dich, xay dung van ban quy pham phap luat, cac ky thi, hoi thi...);

15. Chi phi hd tro hoat dong cua cac td chirc Dang, doan thé. . D);

16. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.

Muc II: MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN
VA QUY TRINH THU'C HIEN

Diéu 8: Chi thanh to4n c4 nhan

1. Tién lwong:

Tién lwong cua vién chirc, nguodi lao dong dugc t}u,rc hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc, dam bao qhi dang, chi du, khong dé cham hoaflg thiéu ‘1u’0fng cua
vién chirc, nguoi lao dong vi bat cur 1y do gi khi duoc co quan c6 tham quyén giao du
todn kinh phi cho don vi.

Thuc hién ché d6 nang luong theo dinh ky hang thang, nang luong trudc thoi han
dam bao theo dung quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo
Noi vu vé viéc hudng dan thuc hién ché d6 nang bac lwong thuong xuyén va ning bac
luong trude thoi han d6i v6i can bo, cong chirc, vién chue va nguoi lao dong; Thong tu
s0 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia By Noi Vu vé stra d@i bo sung ché (j(f) nang
bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do nang phu cap tham
nién vuot khung déi voi can bg, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

Viéc chuyén ngach, bo nhi,ém va g(ép luqng CDNN dugc tinh theo quy dinh
hién hanh khi c6 quyét dinh cta cap cé tham quyén.

2. Cac khoan phu cép thuc hién theo ché d hién hanh ciia Nha nuéc, gom:

2.1. Luong hop dong:

Hop déng nh@n vién bao vé: ?3.800.000 d/thang (bao gém lam nhiém vu: bao
v€, danh am chén, nau nudc, danh trong, lam vé sinh ¢ khu vuc v€ sinh, tu stra nho).
Trong gitr xe .


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=08/2013/TT-BNV&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

2.2. Phu crflp churc vu:

Can cir Thong tu sO 33/2005/TT-BGDDT ngay 8/12/2005 cua Bo Giao duc va
bao tao quy dinh vé hudng dan tam thoi thuc hi,én ché do phu cap chﬁ:c; vu lanh dao
trong cac co so& gido duc cong 1ap. Muc phu cap chic vu lanh dao doi voi truong
THCS hang III dugc quy dinh nhu sau:

- Hi€u trudng: 0,35

- Pho hiéu truong: 0,25

- T6 trudong chuyén mén (khong phan biét hang trudng): 0,2

- T6 ph6 chuyén mén (khong phan biét hang truong): 0,15

Phu cap chirc vu cua t6 truong chuyén moén va td ph6 chuyén mon can ctr theo
quyét dinh b6 nhiém cua Hi¢u truong theo tirng ndm hoc.

2.3. Phu cip tham nién vuot khung:

Thuc hién theo Thong tu 04/TT-BNV ngay 05 thang 01 ndm 2005 cua Bo Noi
vu hudng dan thuc hién ché do phu cép tham nién vugt khung ddi voi can bo, cong
chirc, vién chirc va Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngy 29/6/2021 ciia Bo Noi vu vé
stra d6i, bd sung che dd nang bac luong thuong xuyen, nng bac luong trudc thoi han
va ché do phu cap tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chire, vién chic va
nguoi lao dong.

2.4. Phu cap tham nién:

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 77/2021/NB/CP ngay 01/08/2021 cua
Chinh pha vé Quy dinh ché d6 phu cap tham nién dbi v6i nha gido. Mirc hudng phu
cap thAm nién bang hé s6 luong theo chirc danh nghé nghiép, bac cong hé sé phu cip
chtrc vu 1anh dao, phu cap tham nién vuot khung (néu c6) hién huéng x mirc luong
co s& do Chinh phu quy dinh timg thoi ki x mire (%) phu cap thadm nién duoc hudng.

2.5. Phu cip uu dai nghé.

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1 Quyét dinh s6 244/2005/QD-TTG ve ché
do phu cap vu dai doi voi nha gido dang tryc ti€p giang day trong cac co so giao duc
cong 1ap va hudng dan tai Muc I Thong tu lién tich 01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-
BTC.

Mitrc phu cdp wu dii duoc huong = Muc luong t6i thiéu chung x [h¢ sO luong
theo ngach, bac hién huong + hé s6 phu cap chirc vy lanh dao (néu c6) + % (quy theo
hé s6) phu cap tham nién vugt khung (néu co)] x ty 1€ 30% phu cap wu dai

2.6. Phu cép trach nhiém, doc hai:

a) Phu cdp trach nhiém ké toan thue hién theo Thong tu s6 04/2018/-BNV
ngay 27 thang 3 nam 2018 cua Bo Noi vu Ve hudng dan tiéu chuan, diéu kién, thu tuc
b6 nhiém, bai mién, thay thé va xep phu cap ké toan trudng, phu trach ké toan trong
cac don vi ké toan thudc linh vuc ké toan nha nude. Hé sd phucapla 0,1;

b) Phu cép trach nhiém Téng phu trach doi thuc hién theo Thong tu )
05/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 cua Bo Noi vu vé viéc hudng dan thuc
hién ché do phu cép trach nhiém cong viéc d6i v6i can bo, cong chirc, vién chirc, hé
s6 phu cap truong hang 1113 0,2.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-03-2021-TT-BNV-sua-doi-che-do-nang-bac-luong-thuong-xuyen-doi-voi-can-bo-cong-chuc-479530.aspx

c¢) Phu cdp trach nhiém Thu quy co quan thuc hi¢n theo Théng tu sO
05/2005’/TT—BNV pgéy 05 thang 01 nam 2005’ cua Bo N1 vu vé viéc hudng dan thuc
hi,én ché,d(j phu cap trach nhi€ém cong vi¢c doi voi can bg, cong chuc, vién chirc, hé
sO0 phu cap 1a 0,1.

d) Hé s6 Phu cap doc hai (thu vién, thiét bi) 0,2 theo Thong tu sb: 07/2005/TT-BNV

2.7. Phu cap day TDTT, GDQP:

Thyc hién theo Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 cia Thu
tudng Chinh phu vé quy dinh ché d6 boi dudng va ché d6 trang phuc doi voi gido
vién, giang vién thé duc thé thao. Cu thé nhu sau:

a) Ché d6 boi dudng:

- Ché d¢ boi dudng tiét day thé duc ngoai troi duogc chi tra bang tién va dugc
tinh bang 01% murc luong t6i1 thi€éu chung cho 01 tiét giang thuc hanh.

- Phuong thire thyc hién ché d6 boi dudng bang tién dugc chi tra cing voi thoi
diém chi tra tién lvong hang thang.

b) Ché do trang phuc.

- Pdi véi gido vién, giang vién thé duc thé thao day chuyén trach mon thé duc,
thé thao dugc cap 02 bo quan 4o thé thao dai tay/nam, 02 doi giay thé thao/nam, 04
doi tat thé thao/nam, 04 4o thé thao ngan tay/nam.

- béi voi gido vién day kiém nhiém (gido vién day mon hoc khac day kiém
nhiém mén thé duc, thé thao) dugc cap 01 bo quan do thé thao dai tay/nam, 01 doi
giay thé thao/nam, 02 doi tat thé thao/nam, 02 4o thé thao ngan tay/nam.

_ Trang phuc thé thao do Viét Nam san xuat, pht hop véi khi hau ting ving,
mién.

- Ché d trang phuc duoc cap 1 1an/ndm vao thoi diém dau nam hoc.

Cac khoan phu cap quy dinh tr myc 2.4 dén ’diém 2.6 néu trén khong dung dé
tinh dong bao hiém xa hoi, bdo hiém y t€, bao hi€m that nghi¢p va kinh phi cong doan.

. Luu y: Phuong q'[hl'l’C va thoi gian chi tra tién lwong, tién cong va cac khoan phu
cap hang thang: Chuyén trd 01 1an/thang vao tai khoan c4 nhan cia vién chirc va nguoi
lao dong; trong khoang 15 ngay lam viéc dau thang khong ké ngay nghi thir 7, chi nhat

va ngay nghi 18, tét). Néu c6 truong hop thay d6i chi tiéu bién ché, diéu chinh
lwong. . .thi thoi gian chi tra lwong c6 thé s& phai cham hon so vé6i thoi gian trén.

3. Cac khoan trich nop theo luwong.
~ Cac khoan trich theo luong bao gom: Bao hiém xa hoi, bao hjém y té, bao hiém

that nghi€p, kinh phi cong doan. Cac khoan hudng ché d bao hi€m xa hoi tra thay
luong khi vién chirc, nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san.

3.1. Béi tuong tham gia ché do bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gdm:

a) Vién chtrc va nguoi lao dong;

b) Nguoi lao dong lam viée theo ché do hop d6ng khong xac dinh thoi han,
hop dong lao dong co6 thoi han tir du 01 thang dén dudi 03 thang. (Khong tinh hop
dong bao vé truong)



3.2. Pbi tuong tham gia ché do bao hiém that nghiép: Nguoi lao dong lam viée
theo ché do hop dong khong xac dinh thot han, hodc hop dong lao dong va hop dong
lam vi¢c ¢o6 thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

3.3. Mtic trich nop Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh
phi cong doan: Thyc hién theo quy dinh ctia Nha nudc.

3.4. Quy trinh, ho so, thi tuc thyc hién d6i véi cac khoan bao hiém xa hoi tra
thay lwong (nghi 6m, nghi thai san): Thyuc hién theo quy dinh ctua Luat Bao hiém xa
hoi s6 58/2014/QH13 va cac vin ban hudng dan hién hanh hoic sta doi, bod sung
(néu co) ciia Nha nuéc.

Cham nhat trong vong 45 ngay ké tir ngay tré lai lam viéc, vién chiic, nguoi
lao dong c6 trach nhiém gui ho so thanh todn ché d§ bao hi€ém xa hoi vé cho K& toan,
cu thé nhu sau:

a) D6i voi ché do thai san:

- Gidy chung sinh hodc Gidy khai sinh (ban sao hodc ban sao c6 cong chimng)
hoac trich luc Giay khai sinh cua con;

- Gidy chimg nhan phiu thuét (trong truong hop dé md) cia ngudi me.

b) Doi voi truong hop nghi do om dau, khim thai, hat thai: Ho so dé nghi
thanh toan gom:

- Gidy dé nghi thanh toan

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao chimg thuc) doi v0i truong hop diéu tri
nodi tri hodc Gidy ching nhan nghi viéc huong BHXH theo mau quy dinh do co s&
Kham chtra bénh cap. Truong hop nguoi lao dong mac bénh dai ngay ngoai thoi gian
diéu tri ndi tra con co6 thoi gian diéu tri ngoai tra: Phiéu hdi chan (ban sao) hoic Bién
ban hoi chan (ban sao) thé hién thoi gian nghi viéc dé diéu tri;

Truong hop nghi chim séc con dm: Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao
ching thuc) hodc s y ba cua con (ban chinh hodc ban sao chimg thuc).

C) K& toan khong chiu trach nhi¢m vé su cham tré do vién chirc va nguoi lao
dong khong kip thoi giri ho so thanh toan ché d§ bao hiém xa hdi theo thot gian quy
dinh.

4. Tién lwong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio:

4.1. Vién chtc, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gio dugc thanh
toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio theo diéu 107 Bo luat Lao dong nam
2019.

4.2. Thanh toan tién luong 1am viéc vao ban dém, lam thém gio:

Thuc hién theo Thong tu lién tich sd 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay
05/01/2005 cua lién B Noi vu va Bo tai chinh vé huéng dan thuc hién ché do tra
luong 1am viéc vao ban dém, lam thém gio dong v&i cong chue, vién chue va cac van
ban hudng dan thyc hién, stra d6i, bo sung (néu co).

Vién chtrc, Ilgl;ITO’I lao dong lam viéc vao ban dém, lam thém gio phéi duoc hiéu
truong nha truong bo tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khong bo tri duge nghi
bu thi dugc thanh toan tién luong lam viéc ban dém, lam thém gio; trude khi thuc
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hién phai c6 y kién phé duyét ciia hiéu truong nha tru’Ong dé dam bao: sb gio lam
thém ctia nguoi lao dong khong qua 50% s6 gio lam viéc binh thu’ong trong 01 ngay;
truong hop ap dung quy dinh lam viéc theo tuan thi tong sd gio lam viée binh thudng
va s0 gio lam thém khong qua 12 gio trong 01 ngay; khong qué 30 gid trong 01 thang
va tong s6 khong qua 200 gid trong 01 nam.

Tinh tra tién lvong lam vi¢c vao ban dém, [am thém gid theo su phan cong cua
hi¢u truong va co quan quan ly cap trén

4.3. Ché d6 tra lvong lam viéc vao ban dém:
Tién lwong 1am viéc vao ban dém duoc tinh theo cong thire sau:

Tién luong lam viéc vao ban dém = Tién luong gio x 130% x sO gid thuc té
lam viéc vao ban dém.

4.4. Ché @6 tra lvong 1am viéc thém gio:

a) Truong hop 1am thém gid vao ban ngay, tién luong 1am thém gio dugc tinh
theo cong thirc sau:

Tién lwong 1am thém gié vao ban ngay = Tién luong giv x 150% hodc 200%
hoac 300% x s6 gio thuc té lam thém.

Trong do:
Mirc 150% ap dung d6i voi gio 1am thém vao ngay thuong;
Mirc 200% ap dung d6i véi gid 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

Mirc 300% ap dung d6i v6i gior 1am thém vao ngay 18 hodc ngay duoc nghi bu
néu ngay 1& tring vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c¢6 hudng lwong (Trong mirc
300% nay da bao gdm ca tién luong tra cho thoi gian nghi duoc hudng nguyén luong
theo quy dinh tai cac diéu 73,74,75 va 78 ctia BO luat Lao dong).

b) Truong hop lam thém gid vao ban ngay, néu dugc bé tri nghi bu nhitng gio
lam thém thi duoc hudng tién luong lam thém gid vao ban ngay sau:

Tién luong 1am thém gid vao ban ngay (N éu duogc bo tri nghi bu) = Tién luong
gi0 x 50% hoac 100% hodc 200% x s6 gio thuc t€ lam thém.

Trong do:

Mirc 50% ap dung ddi vai gio 1am thém vao ngay thudng;

Mirc 100% ap dung d6i véi gid 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

Mirc 200% ap dung dbi véi gio lam thém vao ngay 1¢ hoic ngay duoc nghi bu
néu ngay 1€ trung vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi co6 huong luong (Trong murc
200% nay da bao gom ca tién luong tra cho thoi gian nghi dugc hudng nguyén luong
theo quy dinh tai cac diéu 73,74,75 va 78 cua Bo luat Lao dong).

¢) Truong hop 1am thém gid vao ban dém, tién luong 1am thém gid duoc tinh
theo cong thirc sau:

Tién lwong lam thém giv vao ban dém = Tién luong 1am thém 01 gid' vao ban
ngay x 130% x s0 gio thuc té lam thém gio vao ban dém.

4.5. Hb so, thu tuc thanh toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio:
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a) Gidy dé nghi thanh toan;
b) Bang thanh toan tién 1am thém gio;
¢) Bang chdm cong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gid hodc Gidy bao lam
thém gio (str dung trong trudng hop don vi lam thém gi¢ khong thuong xuyén) theo
mau quy dinh tai Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B tai chinh
5. Ché d6 1am viéc ciia gido vién THCS:
Can cir theo quy dinh tai Thong tu 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 Ban
hanh quy dinh ché dg lam viéc doi véi gido vién pho thong, du bi dai hoc
~5.1. Thoi gian lam viéc cua Hi€u truong, Pho hi¢u truong, giao vién truong
pho thong 1a 42 tuan, trong do:
. a) Sé‘ tuan giang day cac noi dung trong chuong trinh giao duc pho thong 1a 37
tuan (bao gom 35 tuan thuc day va 02 tuan du phong).

b) S6 tuan hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 1a 03 tuan.
C) S4 tuan chuén bj ndm hoc méi va téng két nam hoc 13 02 tuén.
5.2. Thoi gian nghi hing ndm cta gido vién gom:

a) Thoi gian nghi h¢ theo quy dinh tai diém a khoan 1 diéu 3 Nghi dinh s6
84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi ti€ét mot s6 di€u cua
Luat Gido duc.

Trong thoi gian nghi hé, gido vién tham gia dio tao, boi dudng theo yéu cau
cua vi tri viéc lam, tham gia cong tac thi tot nghiép trung hoc phd thong, tuyén sinh
khi co quan c6 tham quyén tri¢u tap.

b) Thoi gian nghi 1€, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctia Bo lut Lao
dong, Luat Bao hiém xa hoi;

c) Can cu ké hoach nam hoc, quy md, dac diém, diéu kién cu thé cua truong,
Hi¢u trudong bo tri thoi gian nghi hang ndm cho gido vién phu hop, ding quy dinh,
bao dam khung thoi gian ndm hoc.

5.3. Truong hop thot gian nghi hé va thoi gian nghi thai san cua gido vién nir
co giai doan trung nhau, ngoai thoi gian nghi theo quy dinh theo diém b, myc 5.2 thi
thot gian nghi cua gido vién bao gom:

a. Thot gian nghi thai san theo quy dinh.

b. Thoi gian nghi hé ngoai thoi1 gian nghi thai san (trudc hodc sau thoi gian
nghi thai san)

c. Truong hop thoi gian nghi hé quy dinh tai diém b muc nay it hon s6 ngay
nghi hang nam theo quy dinh ctua B luat Lao dong thi gido vién duoc nghi thém mot
80 ngay. Tong sd ngdy nghi thém va sd ngay nghi quy dinh tai diém b muc nay bang
s6 ngay nghi hang nam theo quy dinh ctua Bo luat Lao dong. Thoi gian nghi thém
duoc sap x&p linh hoat theo thda thuén gitra gido vién va hi¢u truong.

5.4. Truong hop gido vién nam dugc nghi ché 6 thai san khi vo sinh con theo
quy dinh ctia Luat Bao hlem xa hoi, trong thoi gian nghi ché d¢ gido vién nam duoc
tinh day du dinh muc tiét day theo quy dinh va khong phai day bu. Trudng hop thoi
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gian nghi ché d¢ thai san khi v sinh con cila gido vién nam tring v&i thoi gian nghi
he thi khong dugc nghi bu.

5.5. Thoi gian nghi hang nam cua hiéu trudng, pho hiéu trudng:

a) Thoi gian nghi hang nim cta hiéu truéng, phd hiéu trudng bao gom thoi
gian nghi he; thoi gian nghi 1€, té€t va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctia BS luat
Lao dong; Luat Bao hiém xa hoi.

b) Thoi gian nghi hé cta hiéu trudng, phd hiéu trudng duge bd tri linh hoat
trong nim hoc va trong thoi gian nghi hé cua gido vién dé bao dam cac hoat dong cua
nha truong dién ra binh thuong va bao dam hoan thanh cac nhiém vy cong tac do co
quan quan 1y cac cép triéu tip (neu c0). Lich nghi he¢ cua hi¢u truong, pho hi¢u
trudng phai bao cao co quan c6 tham quyén quan 1y hoic theo phan cap.

5.6. Binh muc tiét day :

a) Pinh muc tiét day cua gido vién truong trung hoc co so 1a 19 tiét;

b) Pinh muc tiét day ddi v6i Hiéu truong, Pho hiéu trudng

- Ngoai nhiém vu lanh dao, quan Iy, Hiu truong, Pho hiéu truong truong pho
thong phai giang day mot s tiét thudc ndi dung trong chuong trinh gido duc dé nim

bat duoc nodi dung, muc ti€éu chuong trinh gido duc va tinh hinh hoc tap cua hoc sinh
nham nang cao hi¢u qua trong cong tac lanh dao, quan ly.

- Pinh mic tiét day trung binh trong 1 tuan: Hiéu truéng 1a 02 tiét. Phé hiéu
truong 1a 04 tiét.

6. Ché do chi tra tién thira gio:

Thanh toan thtra gi¢ tinh theo nam hoc, mirc thanh toan theo thuc hién Thong
tu 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 cua lién b Gido duc, Noi vu,
Tai chinh hudng dan thuc hién ché dd tra luong d61 voi nha gido trong cac co sé giao
duc cong lap.

Tuy nhién cin ctr vao tinh hinh thuc té va kha niang nguoén kinh phi ctia don vi.
Phuong 4n chi tra tién thira gio: néu GV day vuot trén 19 tiét thi chi tra trong diéu
kién cho phép cuia nha truong va hd trg BGH truc quan 1y 3 tiét/tudn (néu khéng
dugc nghi chuyén mén trong tudn).

Thanh toan tién day vuot gid: 50.000d/tiét
Thanh toan tién day thay: 50.000d/tiét

Ho so, thi tuc thanh toan.

+ Gidy dé nghi thanh toan;

+ Bang thanh toan tién day thém gio;

+ Cac van ban, quyét dinh ctr di hoc tap, boi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh
tra va tham gia nhiing cong viéc khac do cap c6 tham quyén phan cong, diéu dong.

+ Gidy to chimg minh gido vién dang trong thoi gian nghi 6m, nghi thai san.

+ Mot s gidy to chimg minh vé gido vién, so tiét day thém gio...
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7. Chi cho vién chirc, ngudi lao ddng truc cic ngay dwoc nghi 18, tét theo

quy dinh.

Vién chirc, ngudi lao dong truc cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh duoc hd tro

100.000 dong/ngay.
- Hd so, thi tuc thanh toan:
+ Gidy dé nghi thanh toan;
+ Vin ban cua cip trén thong béo lich nghi 18, tét;

+Thong bao lich tryc co quan trong dip 1€, tét;

+ Danh sach thanh toéan tién truc 18, tét cho vién chuc, nguoi lao dong tru tiép

tham gia truc 18, tét.

+ Gido vién c6 hoc sinh gidi cap tinh dugc khen thudéng (ké cad van hoda, van

ngh¢, thé thao, khoa hoc ky thuat):

Mire tién thwong kem theo cac hinh thirc khen thuéng
doi vai tap thé, ca nhan CB, GV, NV

1. GV ¢6 HS du thi va dat gidi caic mon van héa, KHKT:

a) CAp xa:

- G1do vién co HS gioi cap xa:

+ Giai Nhat 350.000 ¢/HS/mén
+ Giai Nhi 250.000 d/HS/ mén
+ (Gid1 Ba 200.000 d/HS/ m6n
+ Khuyén khich 150.000 d/HS/ mon
- Gi4o vién c6 HSG thu khoa cdc mon van hoa cip xa 700.000 ¢/HS

- HO tro gido vién boi dudng Giao luu Toan-Vin tudi tho 400.000 d/moén

b) Cép tinh, cap quc gia:

- Gido vién boi dudng HS dé lya chon doi tuyén HSG duy | 400.000 d/mon

thi cap tinh

- Gido vién co6 HS du thi HSG cap tinh thudong va day boi
dudng thém

1.200.000 @/moén

- Gido vién c6 HS gioi dat giai nhat tinh

2.000.000 d/HS/mo6n

- Giao vién c6 HS gioi dat gidi nhi tinh

1.700.000 ¢/HS/mén

- Gido vién c6 HS gidi dat gidi ba tinh

1.300.000 d/HS/mdn

- Gido vién c6 HS gioi dat giai khuyén khich

1.000.000 d/HS/modn

- Gi4o vién huéng din KHKT dat giai cap tinh

2.000.000 d/SP

- Gido vién bdi dudng KHKT dat cap qudc gia

3.000.000 d/SP

2. GV ¢6 HS dur thi va dat giai cic mon ning khiéu (gii
van nghé, Dai sitr van héa doc, An toan giao thong cho
nu cwoi ngay mai,... ):

- Cép x4

+ Giai Nhit 200.000d/HS (bai)
+ Giai Nhi 160.000d/HS (bai)
+ Giai Ba 140.0004/HS (bai)
+ Giai KK 100.000d/HS (bai)
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- Cép tinh

+ Giai Nhat 500.000/ HS (bai)
+ Giai Nhi 400.000/ HS (bai)
+ Giai Ba 300.000/ HS (bai)
+ Giai KK 200.000/ HS (bai)
- Cép Qudc gia 1.000.000/HS (bai)
- Pat giai tip thé cap tinh:

+ Giai Nhat 500.000d/nhoém

+ Giai Nhi 400.000d/nhém

+ Giai Ba 300.000d/nhom

+ Giai KK 200.000d/nhém

3. Gido vién day 16p 9 c¢6 cac mén thi TS lop 10 THPT
co ket qua cao theo xép loai cia Tinh

+ Xép thtr nhat

800.000d/moén/toan khoi

+ Xép thir 2

500.000d/mon/toan khdi

+ Xép thir 3

300.000d/mon/toan khbi

4. Gido vién dat gido vién day giéi cip tinh

+ Gidi nhét 3.000.000d/nguwoi
+ Gidi nhi 2.500.000d/nguwoi
+ Gidi ba 2.000.000d/nguwoi
+ Gidgi kk 1.500.000d/nguwoi

5. Gido vién dat gido vién chi nhiém gidi cap xa

+ Giai nhat

1.000.000d/nguoi

+ Giai nhi 800.000d/ngudi
+ Giai ba 600.000d/ngudi

+ Giai kk 500.000d/ngudi

6. Gido vién cé tiét dy gio, danh gia dat loai Giéi ciia | 100.000d/ngudi/tiét
doan kiém tra cap trén vé kiém tra nhiém vu nam hoc

7. T6 chuyén mén dat danh hiéu

+ T chuyén mon tién tién xuét sic 600.000 dong

+ T6 chuyén mon tién tién 400.000 dong

+ Thuong dd dung da}f hoc: Do dung day hoc hd tro 1am theo du toan cua

nhém, td, do Hiéu trudng quyét dinh

* Luu y: Két qua thwéng giao vién trén duwge xét mot lan ¢ mirc cao nhat

- Gigo vién chii nhiém giodi cp truong (t6 chirc thi): thuong 200.000d

- Gi4o vién chii nhiém 16p xuit sic: thudong 150.000d (Lép xuat sic)

- Gi4o vién chii nhiém 16p tién tién: thudong 100.000d (Lép tién tién)

- Thuong céc phong trao thi dua tuy kinh phi cho phép.
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8. Tién thuong thuc hién theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP:

Can ctr Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy dinh
muc luong co sé va ché do tién thuong doi voi can bg, cong chuc, vién chuc va luc
lugng vii trang;

8.1. N0Oi dung chi:

- Thudng dot xuét cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat.

Thanh tich cong tac dot xuét 13 cta c4 nhan dat duge & mic dd hoan thanh xuit
sac nhiém vy, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac dugc cap co
tham quyén giao. Thanh tich dugc thé hién bang san pham, két qua cong vi¢c, cu the,
c6 pham vi anh huong thudc linh vuc quan Iy nha nudc cia cac co quan, don vi dugc
cap trén hoac ngudi dung dau co quan, don vi danh gia, ghi nhan, biéu duong.

-Thudng dinh ky hang nim cho ca nhan theo két qua danh gia, xép loai chat
luong vién chire, ngudi lao dong duoc cap cd tham quyén phé duyét.

8.2. Miic tién thuwéng:
a) Mirc tién thuong dot xuat:

- Pbi voi thanh tich cong tac dot xuit do mot ca nhan thuc hién: Thuong s6
tién bang 02 1an muc lvong co s6/01 1an thudng.

- D4i véi thanh tich cong tac dot xuat co su tham gia dong gop cua nhiéu ca
nhan (nhém): Thudng so tién bang 03 1an mirc luong co sé/nhom/01 1an thudng.

Toéng muc tién thuong dot xuat cho cac ca nhan, nhém ca nhan trong nim
khong vuot qua Quy tién thuong dé chi thuong dot xuat quy dinh (t61 da 20% Quy
tién thuong hang nam)

Ty 1é ca nhan duoc thuong dot xuat trong 01 nam t6i da khong vuot qua 20%
tong sO nguoi trong danh sach tra lwong ctia don vi (ldy phan nguyén).

b) Mirc tién thuéng dinh ky:
- X4c dinh tong kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nim

Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam 13 kinh phi chi thuéng con lai
tai thoi di€ém cudi nam, sau khi tror di tong so kinh phi chi thuéng dot xuat da thuc
hién trong nam theo quy dinh.

- X4c dinh muec tién thuong dinh ky co sé

Téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam

Murc tién =
th‘u’orngv dmh (S0 cd nhan c6 S ca nhan co két 50 cd nhan ¢
ky co so két qua hoan két qua hoan

+ qua hoan thanh tot +

thanh xudt si -
a xuat -sac nhiém vuy) x 2,5

nhiém vu) x 2.9

thanh nhiém
vu) x 2.2

- Mitic tién thudng:

+ Murc 1 (ca nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu): Thudng sb tién bang 2,9 lan
muc tién thudng dinh ky co so;
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+ Murc 2 (ca nhan hoan thanh t6t nhiém vu): Thudng sb tién bang 2,5 1an muc
tién thuong dinh ky co so;

+ Mirc 3 (c4 nhan hoan thanh nhiém vu): Thudng sd tién bang 2,2 1an mirc tién
thuong dinh ky co sé.

* Luu y: Mirc thwéong trén dwoc xét mot 1an ¢ mirc cao nhit.
8.3. Thudng hoc sinh
- Pat hoc sinh xuét sic trong nim hoc thudng: 1 gidy khen + 10 quyén vo
- Pat hoc sinh giéi trong nam hoc thudng: 1 gidy khen + 5 quyén vo
- Pat hoc sinh gioi truong trong nam hoc thuong: 1 gidy khen + 4 quyén vo
- Pat hoc sinh gioi tinh (16p 9, tin hoc, KHKT): thuéng 200.000 dong/mén.
- Pat hoc sinh gioi xa: thuong 50.000 dong/mon.
- Pat giai thi KHKT cép xa: thuong 50.000 dong/em.
- Lop xuét sic ca nam: 150.000 d/16p; Lép tién tién ca nam: 100.000 d/16p
9. Chi phi nghiép vu chuyén mén nganh
Truong sé& chi theo thuc té hoat dong, mua sam d6 dung phuc vu chuyén mén.
~ Sach tai liéu chuyén mén: Bugc mua sam hang nam theo gia quy dinh cua nha
xuat ban. Thanh toén tap trung, ching tur theo ché dg tai chinh.
Péi véi hoat dong ngoai kho‘é: Trudce khi thyc hién phai co ké hoach gui cho
B0 phan tai vu va chu tai khoan. Phan thudéng tuy theo tinh hinh kinh phi cta don vi.
Pbi voi cac phong trao hoat dong ngoai gid va cac phong trao hoat dong
chuyén mon trong giao vién va hoc sinh (Thi giao vién gioi, thi d6 dung day hoc, cac
cudc thi khac ...) nha truong s€ ho trg kinh phi trong pham vi cho phép.
Cac hang hoa, vat tu dung cho chuyén moén nha truong s€ trang bi dung néi
dung thiét thuc trong chuyén moén, thyc hanh tiét kiém.
Céc bd phan chuyén mon néu can mua sim cac trang thiét bi chuyén dung phai
tham muu véi 1anh dao dap img kip thoi cho nhu cau trong giang day.
Truong s& mua so sach dung cho chuyén mon du theo yéu cau, dung muyc dich.
Cac khoan chi khac: Chi theo ché d¢ hién hanh.
10. Cac khoan chi phi phiic lgi tip thé
- Nha truong td chﬁ’g cho céan b0, gido vién, nhan vién, hoc sinh di tham quan,
hoc tap cac mo hinh tién tién.
- Pbi véi cac hoat dong cua cac doan thé nha trudng s& hd tro trong pham vi
kinh phi cho phép trong khung dinh mtrc sau day:
+ Pai hoi Lién d6i: Chi tién nudc 30.000 d/CB,GV.
~ +Ngay 01/10 (ngay Qudc t& nguoi cao tudi): Tang qua 100.000/GV (néu 2 vo
chong GV cung truong chi nhan 1 nguoi).
~+ Chi tiép khach (dai biéu): 200.000 dong/nguoi; Chi ché nude: 30.000
dong/nguoi; Ma két, hoa tuoi: 200.000 dong
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+ G@p mat Cyu quan nhan nhan ngay 22/12: 200.000d/nguo1

+Tham hoi bd me dé ctia vién chiic, bd me v (chong) liét si nhan ngay 27/7: 100.000 d/ngudi

+ Qua trung thu, 1/6 nha truong hd trg 50.000 d/chau

Pi¢u 9: Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac:

1. Cudce phi buu chinh, Internet, trang di¢n tu:

Dugc thanh toan theo thyc té str dung. Hang thang, can cir hoa don cude phi buu
chinh do don vi cung cap dich vy thong bao, trén co s6 xac nhan cua Van phong da thuc

hién kiém tra, di chiéu sé lwong cong van, tai liéu,... gui di trong thang, Ké toan thuc
hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cép dich vu theo quy dinh.

2. Chi mua sach, bao, tap chi, an pham phuc vu nhi€ém vu chuyén mon:
Viéc cung cap sach, bao, tap chi, an pham dugc thuc hién theo nguyén tac sau:

+ Sach, bao, tap chi, an phém cac loai cung cép phai phuc vu truc tiép cho cac
hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu duoc giao, ddm bao hop 1y, tiét ki€ém, hi¢u qua;

+ Pam bao dap tmg diy du nhu cau theo ddi thong tin ctia nganh.

+ Khéng thuc hién cung cip cac sach, bao, tap chi, 4n pham ngoai chirc ning,
nhiém vy chuyén moén cua don vi; CBCCVC va nguodi lao dong thuc hién khai thac
cac bao di¢n tr phuc vu cong viéc, nghién clru va tra ctru thong tin.

3. Thu vién chiu trach nhiém m& sb giao nhan va theo doi tinh hinh tiép nhan
sach, bao, tap chi, an pham va&i don vi cung cap va lap phiéu giao - nhan dé lam can
ctr thanh quyét toan.

4. Hang thang, can cir héa don mua sach, bdo, tap chi, an pham cua don vi
cung ung dich vy, trén co s¢ xac nhan cia nhan vién thu vién, K€ todn kiém soat dé
thuc hién thanh toan cho don vi cung cap dich vu.

5. Chi phuc vu tuyén truyén khac: Theo thuc té trén co sé hop déng, hoac hoa
don, chung tir hop phap, hop 1€ cua don vi cung img dich vu.

Picu 10: Ché @) chi hdi nghi

Thuc hién theo quy dinh tai thong tu 56,71/20,1 8/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam
2018 cua Bo truong B Tai chinh quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viée
tal Viét Nam, ché do chi to c}u’rc Hoi1 nghi, hoi thdo quoc té tai Viét Nam va chﬁ do tiép
khach trong nudc; Nghi quyét 07/2019/NQ-HDND ngay 12/07/2019 cta hoi dong nhan
dan tinh Ngh¢ An v¢€ viéc ban hanh quy dinh mtre chi ti€p khach nudce ngoai, to chire cac
hoi nghi quoc té€ va ti€p khach trong nudc ap dung trén dia ban tinh Nghé An.

1. Chi thu lao cho giang vién, chi boi dudng bao céo vién; ngudi cd bao céo
tham luan trinh bay tai hoi nghi: thyc hi¢n theo quy dinh hién hanh quy dinh viéc 1ap
du todn, quan ly va sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudc danh cho cong tac dao
tao, boi dudng can bd, cong chiic.

2. Chi tiép khach:

a) Khi c6 khach den cOng tac tai truong, can ctr ndi dung, dbi tuong, cac bo

phan c6 lién quan lap gidy dé ‘nghi tlep khach (theo miu) dé xuat Hiéu truong phé
duyét, chuyén Vin phong dé bb tri tiép khach.
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b) Viéc tiép khach can phan cong cu thé dai dién lanh dao Truong va cac
To/nhom lién quan dé c6 hinh thire tiép hop 1y, vira dam bao mdi quan hé cong tac,
vira tlet kiém kinh phi. Néu tiép qua dinh muc dugc phé duyét thi nguoi truc tiép
cuodc t1ep khach do6 chiu trach nhiém thanh toan phan chénh léch.

¢) Chi tién nudc udng giai khat khong qua 50.000d6ng/ngudi/budi (nira ngay)

- Khach dén lg‘lm viép & lai can phéi ‘m(‘),’i an trua khach theo muc chi tdi da
khong qué 300.000d6ng/suat ( da bao gom do uong )

3. Chi khac

, Chi mua hoa tuoi, chi maket, khanh tiét, chi in 4n, pO t6 tai liéu...: Theo thuc
té hoa don, chimg tir hg phap, hop 1€ theo quy dinh

Picu 11: Ché dp cong tac phi

Ché do cong tac phi thuc hién theo quy dinh Nghi quyét 19/2017/NQ-HPND
ngay 20/12/2017 cua hoi d6ng nhan dan tinh Nghé An vé viéc ban hanh quy dinh mot
s6 muc chi cong tac phi, chi hoi nghi trén dia ban tinh Nghé An; Nghi quyét sb
11/2025/NQ-HDND ngay 10 thang 7 nam 2025 cua Ho1 d6ng nhan dan tinh Nghé An
ve Sura do1, bo sung mot sO diéu cua Nghi quyét s6 19/2017/NQ-HDPND ngay 20
thang 12 nam 2017 cta Hoi dong nhan dan tinh quy dinh mot s6 muc chi cong tac
phi, chi hoi nghi trén dia ban tinh Ngh¢ An;

Cac n61 dung khac khong quy dinh tai Nghi quyét nay thi thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B$ Tai chinh
quy dinh ché dd cong tac phi, ché do hoi nghi.

1. Cac khoan duogc thanh toan

- Tién vé may bay, tau, xe chiéu di va vé

- Phu cép luu tr

- Tién thué chd ¢ tai noi dén cong tac

- Tién khoan cong tac phi hang thang do yéu cau phai di cong tic thudng
xuyén nhung khong du diéu kién dé thanh toan theo ngay.

2. Muc thanh toan va diéu kién thanh toan

2.1. Thanh toan tién chi phi di lai

a. Thanh toan theo hoa don thyc té

Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai theo gia ghi trén vé, hoa
don, chung tur mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat, hodc bién nhan cta chu
phuong tién, gia vé khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu tham quan du lich,
cac dich vu dac bi¢t theo yéu cau;

* Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
mady bay, v¢é tau, xe vén tai cong cong deén noi cong tac va theo chi€u ngugc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tur cho nghi dén cho lam viéc,
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve).
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- Cude, phi di chuyén bang phuong tién duong bo, duong thuy, duong bién
cho ban than va phuong ti¢n ctia nguoi di cong tac.

- Cude tai liéu, thiét bi, dung cy, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh 1y cua ngudi di cong tac bang phuong tién may bay trong truong
hop gia vé khong bao gdm cudc hanh ly mang theo.

Truong hop don vi noi cir ngudi di cong tac va don vi noi dén cong tac da bd
tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duge thanh toan cac khoan
chi phi nay.

* Can ctir quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi, can ct tinh chat cong viéc cua
chuyén di cong tac va trong pham vi nguon kinh phi duoc giao; Hiéu truong xem xét
duyét cho vién chtrc va nguoi lao dong duoc di cong tac bang phuong tién may bay,
tau hod, xe 6 td6 hoac phuong tién cong cong hodc cac phuong tién khac bao dam
nguyén tac tiét kiém, hiéu qua; Hoéa don chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cia
phap luat khi di cong tac; Riéng ching tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé
(hodc vé dién tir) phai kem theo thé 1én may bay theo quy dinh cua phép luat.

* Quy dinh vé ti€u chuan mua vé may bay di cong tac trong nudc:

- Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class) danh cho ddi tuong: Can
bo lanh dao huong bang luong chirc vy lanh dao, huong phu cap chirc vu lanh dao
ban hanh kém theo Nghi quyet sO 730/2004/NQ-UBTVQH ngay 30/9/2004 cua Uy
ban Thuong vu Quéc hoi vé viéc phé chuan bang luong chirc vu, bang phu cip chirc
vu ddi véi can bo lanh dao cta nha nuoc; bang luong chuyén mon, nghiép vu nganh
Toa an, nganh Klem sat, Quyet dinh s6 128-QD-TW ngay 14/12/2004 ctia Ban Bi thu
Trung wong Pang vé ché do tién lwong ddi voi can bg, cong chuce, vién chirc co quan
bang, Mat tran va cac doan thé hodc Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004
cua Chinh phu Vé ché d6 tién luong d6i véi can bo, cong chire, vién chirc va lyuc
luong vii trang, gom B¢ truong va cac chirc danh tuong duong; Thir truong va can
b 1anh dao c6 hé sé phu cip chirc vu tir 1,3 tro 1én; Pho trudng cac doan thé chinh tri
- xa hoi ¢ Trung wong; Bi thu Thuong truc Trung wong Doan Thanh nién Cong san
H6 Chi Minh.

- Hang ghé thuong: Danh cho cac d6i twong con lai.

* Pbi v6i nhitng ving khong c6 phuong tién vén tai cia t6 chirc, ca nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat ma ngudi di cong tac phai thué
phuong tién van tai khac thi thu trudng co quan, don vi xem xét quyét dinh cho thanh
toan tién thué phu’(mg tién ma nguoi di cong tac da thué trén co so hop dong thué
phuong tién hodc gidy bién nhan voi chi phuong tién (co tinh dén gia van tai phuong
tién khac dang thyc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop);

* Muc thanh todn: Theo gid ghi trén vé, hoa don, chung tir mua vé hgp phép
theo quy dinh cta phap luat, hoac gidy bién nhan cta chi phuong tién; gia vé khong
bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo
yéu cau. Riéng trudng hop vé may bay khong bao gdm cudc hanh Iy thi nguoi di
cong tac duge thanh toan cude hanh 1y theo don gia cude hanh 1y cua chuyén di va
khéi lugng hanh 1y duoc thanh toan ti da bang khdi lwong hanh 1y duge mang theo
cta loai vé thong thudng khac (1 vé dd bao gdbm cude hanh Iy mang theo).
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b. Thanh to4n khoan tién tu tic phuong tién di cong tac

Vién chirc, ngudi lao dong khong c6 tiéu chuan duoc bb tri xe 6 to khi di cong
tac, nhung néu di cong tac cach tru sé co quan tir 10km trd 18n (d6i v6i cac xa thude
dia ban kinh té xa hoi kho khan, dic biét khé khin theo cac Quyét dinh cta Thu
tuéng Chinh phu) va tir 15km tro 18n (d6i véi cac xd con lai) ma ty tic bang phuong
tién c4 nhan cua minh thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuwong tién bang 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong
tac. Tuy nhién, dé chu déng cho cong viéc nha trudng thanh toan cho c nhan di cong
tac trong huyén tu tic bing phuong tién ca nhan ctia minh thi duoc thanh toan theo
murc khoan 4.000d/km (tinh ca di va vé)

2.2 Phu cép luu tri

Mirc phy cép luu tri dé tra cho ngudi di cong tac: 250.000 déng/ngub’i/ngéy.
Truong hop di cong tac trong ngay (di va ve trong ngay) muc phu cap luu tri:
200.000 dong/nguoi/ngay.

Céan bo, cong chuc, vién chic va nguot lao dong dugc cir di cong tac lam
nhiém vu trén bién, dao dugc hudng muic phu cap luu tra: 250.000 ddong/ngudi/ngay
thuc te di bién, dao (dp dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén bién, ddo, nhitng ngay
di, vé trén bién, ddo).

2.3. Tién thué phong nghi noi dén cong tac
a) Thanh toan theo hinh thirc khodn (Truong thuc hién theo hinh thirc khodn):
- Lanh dao c6 hé s6 phu cp chiic vy tir 1,25 tr& 1én, mirc khoan: 1.000.000
dong/ngay/nguoi, khong phan bi¢t noi dén cong tac;

- Vién chirc va nguoi lao dong con lai: Di cong tac ¢ ngoai tinh, mac khoan:
450.000 dong/ngay/ngudi; di cong tac ¢ tinh, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/nguoi.

Tuy nhién vi s luong nguoi di cong tac hang nam nhiéu va phu thudc vao
kinh phi cua don vi nén muc chi cu thé nhu sau:

- Pi cong tac ¢ ngoai tinh, mirc khoan: 300.000 ddng/ngay/nguoi;

- bi cong tac ¢ tinh, mirc khoan: 150.000 dong/ngay/ngudi

b) Thanh toan theo hoa don thyc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan tai di€ém a khodn nay thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa
don, ching tir hop phap theo quy dinh cua phap luat) do Hi¢u truong nha truong
duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- bi cong tac ngoai tinh: Lanh dao c6 hé ) phu cép chuc vu tir 1,25 trd 1én:
1.200.000 dong/ngay/phong (theo tiéu chuan 01 nguwoi/phong); can bd, cong chic,
vién chirc va nguoi lao dong con lai: 1.000.000 ddng/phong /ngdy (theo tiéu chudn 02
nguoi/phong);

- D1 cong tac tai ¢ tinh: Lanh dao cod h¢ s6 phu cép chuc vu tir 1,25 tro
1én: 1.100.000 d6ng/phong/ngay (theo tiéu chudn 01 nguoi/phong); can bd, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong con lai: 700.000 dong/phong/ngdy (theo tiéu
chudn 02 nguoi/phong).
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¢) Truong hop ngudi di cong tac thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac ¢ leé nguoi hodc 1¢
nguoi khac gioi, thi dugc thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong dugc vuot murc tién thué phong cta nhitng nguoi di cting doan (theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong);

d) Truong hop ngudi di cong tac thudc ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 nguoi/phong di cong tac cung doan véi cac chirc danh 1anh dao c6 tiéu chuin
thué phong khach san 1 ngudi/phong, thi nguoi di cong tac dugc thanh todn theo murc
gia thué phong thyc té ctia loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai khach san noi
céc chtrc danh 1anh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;

@) Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi da
bao gom céc khoan thué, phi (néu cd) theo quy dinh cta phép luit.

e) Trudng hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh céng viéc dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h dén
24h cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cla nira ngay nghi thém (bao goém ca
hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) tdi da bang 50% mirc
thanh toan khoén tién thué phong nghi tuong tng ciia ting déi twong; khong thanh
toan khoan tién khodn thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa,
thuyén, tau thuy, may bay, 6 to va cac phuong tién di lai khac.

2.4. Khoén cong tac phi theo thang

Pbi véi can bd cip xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; can bo thudc cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyén di cong tac
luu dong trén 10 ngay/thang (Van thu; ké todn giao dich; can bo kiém lam di kiém tra
rimg; can bé cdac co quan té tung di diéu tra, kiém sat, xdc minh, va cdc nhiém vy
phdi thuong xuyén di cong tac lwu ddng khdc) thi tuy theo dbi tuong, dic dlem cong
tac va kha nang kinh phi, Thu truédng co quan, don vi quy dinh mic khoén tién cong
tac phi theo thang cho nguoi di cong tac luu dong toi da khong qua 700.000
dong/ngudi/thang va phai dugc quy dinh trong quy ché chi ti€éu ndi bo cua don vi.

+ Hiéu truong: 700.000 ddng/ thang

+ Phé Hi€u trudng: 500.000d/ thang

+ Ké toan: 700.000 dong/thang

+ Thi quy & van thu: 300.000 dong/thang

Tuy nhién khi c6 nhiém vu dot xuat theo 1énh dicéu dong va dugc thanh toan
theo quy dinh hién hanh.

2.5. Thanh quyét toan chi phi di cong tac:

a) Ho so chimg tir thanh toan

- Gidy dé nghi thanh toan

- Gidy di du:omg theo diing mau quy dinh do Hiéu tru:0’ng cap c6 ghi ddy du chir

ky, ngay thang cap giay, ngay di ngay dén, noi di, noi dén, noi dung di cong tac va c6
dong ddu xac nhan cua don vi dén cong tac cta timg dot cong tac.
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Néu di cong tac do S¢ GD&DT, UBND x4 diéu dong thi phai co gidy dicu dong.
don vi s€ khong thanh toan cho 1an di cong tac bi stra chira ngay thang di cong tac.

- bi cong tac ¢ nhiing noi ma can phai di tur ngay hom trude va vé sau mot
ngay so v4i thoi gian cong tac thuc té thi phai xin y kién va dugc su dong y ciia hiéu
truong moi dugc thanh todn cho ngay di do.

- Bi cong tac theo doan nhu thi hoc sinh gioi...thi phai ¢6 du todn cu thé cta
tung dot di va thanh toan theo s6 phat sinh thuc té trong pham vi du toan dugc duyét,

- Vé ti€u chuan str dung cac phuong tién di lai khi di cong tac ctia can bg, vién
chtrc va nguoi lao dong:

+ Trong qua trinh di cong tac, néu xét thdy can thiét phai di bang phuong tién
thué mudn dé giao dich cong tac phai trinh Hiéu truong xem xét phé duyét trude khi
di cong tac va s& thanh toan theo chi phi thuc té gdm ching tir nhan tién van chuyén
ctia chu xe va hop dong xe(néu co)

+ Truong hop don vi thanh toan theo gia thué phong thyc té thi phai c¢6 hoa
don hop phap, hop I¢.

+ D1 cong tac ngoai tinh (theo diéu dong cua S&, Phong) c6 sy hudng dan thém
cua S¢, Phong.

Nguoi di cong tac phai co trach nhiém ké khai trung thuc vé thoi gian di cong tac.
Neéu phat hién ké khai khong dung sy that thi can bd d6 phai chiu ky luat va chiu
trach nhi€ém hoan tra lai cho don vi s0 tién ké khai vuogt quy dinh so voi thuc té.

b) Thoi han thanh quyét toan:

- Cham nhét sau 30 ngay hoan thanh dot cong tac, can bd, vién chire duogc cir di cong
tac c6 trach nhiém hoan tat thu tuc thanh toan chi phi di cong tac theo ché do quy
dinh

- Can ct ho so dé nghi thanh toan ciia ngudi di cong tac, ké toan thuc hién
kiém tra doi chi€u va thanh todn cho cac chi phi cong tic theo ché do cham nhat sau
20 ngay lam vi€c ké tir khi nhan dugc day du ho so, chung tir theo quy dinh.

¢) Mot sb truong hop luu ¥ khéc:

- Néu s ngay nghi thuc té kéo dai hon sb ngdy duoc duyét trong quyét dinh cur di
cong tac hodc chuong trinh, ké hoach dugc duyét, nguoi di cong tac phai c6 van ban
giai trinh va c¢6 ¥ kién xac nhan ctia Hiéu trudong don vi vé thoi gian kéo dai

2.6. Cac dbi twong duoc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu dugc
cép c6 tham quyén cu di thyc hién nhi€ém vu theo dot di cong tac cu thé, thi duoc
thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh tai Quy ché nay; dong thoi van dugc
hudng khoan tién cong tac phi khoan néu di cong tac lvu dong trén 10 ngay/thang

2.7. Hb so, thi tuc thanh toan:

Can ctr danh sach dé nghi cua Thi trudng ¢ vién chirc, ngudi lao dong thuc
hién nhiém vu thudc dbi tuong dugc khodn cong tac phi theo thang, ké toan thuc hién
thanh toan, chi tra tién khoan cong tac phi theo thang vao tai khoan ca nhan cia
nguoi duge huong cung véi ky thanh todn lvong hang thang.
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Truong hop c6 sy thay dbi vién chirc, nguoi lao dong thuc hién nhiém vu, Thu
truong don vi c6 trach nhi¢m thong bao kip thoi bang van ban dé ké toan dam bao
vi€c thanh toan, chi trd ding nguoi, dung viéc.

Piéu 12. Quy dinh vé thanh toan ché do dao tao bdi dudng vién chirc

Vién chtic va ngudi lao dong duoc co quan c6 tham quyén ctr di dao tao, boi
dudng duoc hd tro kinh phi theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 ctia B Tai chinh V/v huéng dan lap du toan, quan 1y, sir dung va quyét
toan kinh phi danh cho cong tac Pao tao, boi dudng CB va CC, VC. Mtrc hd tro
khong qua quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh.

- B6i tuong trong quy hoach nguén va can bo quan 1y ctia nha truong hodc céc
16p bo1 dudng dugce cap trén diéu dong cir di hoc: Thyc hién theo cac van ban quy
dinh ctia nha nudc.

- Béi tuong gido vién di hoc thac s, nang cao trinh d do nha truong cur di hoc
dugc huong lwong co ban, phu cap ding 16p (néu tham gia giang day tai truong mot s6
tiét) va cac loai phu cip theo luong khac néu cb.

- bbi tuong tu nguyén di hoc: ca nhan phai ty tic hoan toan kinh phi va hoan
thanh nhiém vu duoc giao. Hoc tap trung ngin han dudi 3 thang duoc nhan luong va
cac khoan phu cap theo luong. Hoc tap trung tir 3 thang trd 1én khong tham gia cong
tac & truong dugc huong luong co ban khong hudng phu cip vu dai va cac loai phu
cap khéc.

- Can bo, Gido vién, nhan vién di bdi dudng (d6i voi truong hop di hoc tai cac
co sO dao tao cach xa tru s& 15km tr¢ 1€n) theo cong van diéu dong caa Sé, UBND
Xa:

+ Chi hd tro chi phi di lai tr co quan dén noi hoc tap (mot luot di va Vé):
Thanh toédn theo gia ghi trén vé, hda don, ching tir mua vé hop phap.

+ Chi hd tro tién an trong thoi gian di hoc tip trung sb tién khong qua
150.000d/ngay (Tuy thudc vao kinh phi cua don vi).

Cu thé tai truong: Chi hd tro tién an: 100.000d/ngay

+ Chi thanh toan tién thué chd nghi cho vién chtrc, ngudi lao dong trong
nhimg ngay di hoc tap trung tai co so bdi dudng (Trong truong hop co so bdi dudng
va co quan, don vi t6 chirc bdi dudng xac nhan khong bé tri duoc chd nghi) thi dugc
hd tro: 150.000 dong/ngay/ngudi.

- Kinh phi dao tao CBCC ¢ trong nudc dugce bo tri trong du toan hang nam cua
don vi quan ly CBCC va duoc st dung dé chi cho cac ndi dung sau:

+ Chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bit budc phai tra cho cac co sé
dao tao: Theo hoa don cia co sé dao tao noi CBCC duoc ctr di dao tao hodc theo hop
dong cu thé do cap c6 tham quyén ky két;

+ Chi hd trg kinh phi mua tai liéu bat budc: can ctr kha ning ngan sach duogc
giao, cin cir vao chimg tir, hda don hop phap thu trudng co quan, don vi quyét dinh
mure chi hd trg kinh phi mua tai li¢u hoc tap bat budc cho dbdi tuong duoc cu di dao
tao cho phu hop.
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Piéu 13: Vé ché d9 thué muén
- Thué van chuyén tuy theo thuc té timg dot can van chuyén dé thanh toan

- Ho dong nhén vién bao v¢; v¢ sinh mdi truong, lao cong; phuc vy nude ubng
cho ddi ngii vién chirc, ngudi lao dong, ...Mirc chi tra tién lwong theo hop dong ky
két va duoc can ¢t vao yéu cau cu thé cia ndi dung cong viée ky két hop dong.

- Chi phi thué muén khac: Theo thuc té cong viée thué mudn, 1ap ké hoach chi
ti€t trinh hi¢u truong duyét, trén tinh than tiét ki€ém t61 da cac khoan chi phi thué
mudn va thanh todn theo thuc t€ phat sinh.

Pi¢u 14: Chi mua sim, sira chira thwong xuyén TSCP:

1. Viéc mua sam, sura chira tai san, cung cap hang hoa, dich vu phuc vu hoat
dong cua don vi phai co trong du toan dugc cap tham quyén phé duyét, theo dung céac
quy dinh hién hanh ciia Nha nudc vé trang bi, mua sam tai san, phuong tién lam viéc
trong cac co quan nha nudc

2. Hang nam, can ctr du toan chi NSNN duoc giao va ké hoach mua sim, sira
chita TSCD duoc duyét, KE toan phdi hgp véi cac bd phan, té chiic trién khai cong
tac mua sam, stra chira thuong xuyén tai san co dinh theo ding quy dinh hién hanh.

3. Quy trinh stra chita: Chi stra chita nha ctra, may moc thiét bj khi c6 su ¢d hu
hong nhe phai co giéy bao hong cua gido vién hodac bo phan phu trach, 1ap bién ban
kiém tra hién trang hu hong c6 x4c nhan ciia cac bo phan cé lién quan. Pong thoi 1ap
du tri kinh phi trinh thil truéng don vi phé duyét va tién hanh sira chira va 1ap ho so
chung tir ké toan theo quy dinh. (Hop dong stra chita, bién ban nghiém thu, thanh ly
hop dong, phiéu xac nhan cong viéc thuc hién, hoa don , chimg tir hop phép, hop 1¢
theo quy dinh.)

Picu 15: Ché @) chi hoat dong nghiép vu chuyén mon:

1. Thanh toan tién t0 chirc cdc ky thi, cudc thi, hoi thi do cap trén t6 chic:
Thuc hién theo Nghi quyét s6 13/2022/NQ-HDPND ngay 14/7/2022 cta Hi dong
nhan dan tinh Ngh¢ An.

a) Chi Ban ra d¢ thi cac loai:

- Chu tich: 273.000d/ngudi/ngay

- Phé Cha tich: 219.000d/ngudi/ngay

- Uy vién, thu ky, bao vé vong trong 24h/24h: 180.000d/ngudi/ngay

- Uy vién, thu ky, bao vé vong ngoai: 90.000d/ngudi/ngay

b) Chi Ban in sao d¢é thi cac loai:

- Trudng ban: 234.000d/ngudi/ngay

- Pho truong ban: 202.800d/nguoi/ngay

- Uy vién, thu ky, cong an, bao vé 1am viéc cach ly: 163.800d/ngudi/ngay
- Nhéan vién phuc vy, Cong an, bdo v¢€ vong ngoai: 90.000d/ngudi/ngay
c¢) Chi Ban chi dao thi:

- Trudng ban: 234.000d/ngudi/ngay
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- Pho truong ban: 216.000d/nguoi/ngay

- Uy vién, thu ky: 198.000d/nguoi/ngay

- Nhéan vién phuc vu: 138.000d/ngudi/ngay
d) Chi Hoi dong thi:

- Chu tich: 234.000d/ngudi/ngay

- Pho Chu tich: 216.000d/nguoi/ngay

- Uy vién: 198.000d/ngudi/ngay

e) Chi Ban coi thi:

- Trudng ban: 207.000d/ngudi/ngay

- Pho truong ban: 195.000d/nguo1/ngay

- Uy vién, thu ky, giam thi, cong an, bao vé vong trong 24h/24h:
165.000d/ngudi/ngay

- Cong an, bao v€ vong ngoai: 78.000d/nguoi/ngay

f). Chi Ban lam phach:

- Trudng ban: 234.000d/ngudi/ngay

- Pho trudng ban: 195.000d/ngudi/ngay

- Uy vién, thu ky: 165.000d/nguoi/ngay

- Nhan vién phuc vy, bdo v¢ (24/24): 165.000d/nguoi/ngay

- Nhan vién phuc vy, bdo v¢ vong ngoai: 90.000d/ngudi/ngay

g) Chi Ban cham thi

- Trudng ban: 234.000d/ngudi/ngay

- Pho trudng ban: 195.000d/ngudi/ngay

- Uy vién, thu ky, k¥ thuat vién: 163.800d/nguoi/ngay

- Nhéan vién phuc vy, cong an, bao v¢ vong trong (24/24): 90.000d/ngudi/ngay
- Nhéan vién phuc vy, cong an, bao v¢ vong ngoai: 78.000d/nguoi/ngay
2. Kiém tra hoat dong su pham: 70.000d/bu6i/nguc‘)’i

3. Giéo vién di tap huén nang cao chuyén mon nghiép vu dugc hd tro kinh phi
khong qua: 50.000d/ngay.

4. Hd tro tién an trua cho CBGV, Nhan vién va hoc sinh tham gia, cac san
choi, cudc thi tap thé: 70.000d/nguoi.

5. Chi mua sach, tai liéu tham khao phuc vu giang day:

Yéu ciu cac bod phan chuyén moén phai co ké hoach, du tru chuyén dén cho
nhan vién phu trach thu vién, thiét bi kiém tra, tong hop xur 1y trinh phé hiéu trudng
phu trach chuyén mén xin ¥ kién, trinh hiéu truong phé duyét. Khong thanh toan bat
ky truong hgp nao ty ¥y mua ma khong dugce phé duyét trude.

Quy trinh mua bén, tht tyc thanh toan tuan thu cac quy dinh phép luat hién hanh.
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6. Cai tao mdi truong trong va ngoai 16p hoc hoc, mua d6 dung trang tri 16p hoc:

Phé hiéu trudng phu trach chuyén mon phdi hop véi gido vién cac 16p 1én ké
hoach mua céc loai d6 dung dé cai tao moéi trudng trong va ngoai 16p hoc trinh Hiéu
truong phé duyét.

Tuy theo tinh hinh thyc té phat sinh nhu 05}1 mua sam do dung trang tri ciia cac
16p hoc, cac gido vién chu phiépl 16p lég d€ xuat mua sam, trang tri trinh 1anh dao
nha truong phé duyé¢t, chuyén ho so qu ké toan lap du tru, di mua sam va thanh toan
theo quy dinh

Hb so thanh toan phai day du gébm: Du tru kinh phi do bo phan chuyén moén
1ap, hop dong, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong, hdéa don, ching tir hop phap,
hop 1€ theo quy dinh.

Piéu 16. Chi cho cong tac CSSKBD ciia hoc sinh:

- Do khoéng co6 can b chuyén trach vé y té nén giao viéc CSSKBD cua hoc
sinh cho t6 van phong. Mua thubc, cac d6 dung phuc vu cho cong tac y té hoc duong.
Tién chi tra ché d6 nay va mua thuc duoc chi tir ngudén ngan sach nha trudng.

- Dag nim phbi hop Tram y té kiém tra sic khoe cho tré, chi phi:
7.000d/em/lan.
‘ - Hop ddng véi co 80y tef: kham strc khoe chuyén khoa cho hoc sinh 01
lan/nam, chi phi: 7.000d/em/lan (n€u can).
- Tién thuép, vat tu y té tiéu hao va dung cuy té thong thuong thanh toan theo
thuc t€, phai co ké hoach du tru (Hoa don phai day du).
- Mua vin phong pham, tai liéu phuc vu CSSKBD theo héa don thyc té.
- Chi phi khéc bao gom:
Phun thudc diét con trung (mudi, rudi, chudt, dan..), d6t rac, phat quang cay cdi
xung quanh truong 16p hoc: Chi theo hda don thuc té
Pi¢u 17. Quy dinh vé mua sim va sira chira tai san
1. Quy dinh vé mua sim tai san
- Tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién 1am viéc cia co quan va
can b, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong thuc hi¢n theo Quyét dinh so
50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cia Chinh phu.

- Quy trinh mua sim: Céc bd phan trén co s dinh muc hién hanh, lap Gidy dé
Xudt mua sam tai san chuyén Pho hiéu truong phu trach tong hop; Vian phong phéi
hop v6i Pho hiéu truong va Ké toan tham muu trinh Hiéu truong quyét dinh.

2. Quy dinh vé sira chifa tai san

Céc loai tai san, trang thiét bi phuc vu cong tac va hoat dong co quan, cac 16p
hoc khi hu héng do nguyén nhan khach quan hodc dinh ky, cadc phong, can bg, cong
chtrc, vién chic va ngudi lao dong quan 1y, sir dung phai bao cdo vé gido vién phu
trach lao dong, xudng trudng dé kiém tra va 1ap du toan, ké hoach sita chira thay thé
theo dng quy trinh thi tuc. Khi ¢ y kién phé duyét ciia ban giam hiéu, Van phong
c6 trach nhiém trién khai thyc hién.
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Picu 18: Cac khoin thu hoat dong sw nghiép

1. Trong giir xe hoc sinh

- Mic thu: Thyc hién ding theo quy dinh tai Quyét dinh s6 80/2016/QD-UBND
ngay 20/12/2016 cia UBND tinh Ngh¢ An vé viéc Quy dinh gia dich vu trpng gitr xe
trén dia ban tinh Ngh¢ An va thong nhat v6i phy huynh. B phén tai vu t6 chirc thu,

st dung hoa don dién tir. Ke toan, Thu quy cap nhét, theo doi luong tién dé gui toan
bd vao KBNN (khong dé ton quy, rai ro, mat mat).

Quan 1y, str dung theo Diéu 3, Quyet dinh 80/2016/QD-UBND. Cu thé:

- Thyc hién nghia vy thué GTGT (5%) va thué TNDN (5%) v6i ngan sach nha nudc

- Chi tra tién quan ly, bao vé;

- Tang cuong co so vat chat nha xe, trudng hoc;

- Chi hoat dong chuyén moén, chi quan ly: Can cr vao nhiém vu dugc giao va
kha nang ngudn tai chinh, Truong dugc quyét dinh muc chi hoat dong chuyén mén,

chi quan ly, nhung t6i da khong vuot qua mirc chi do co quan nha nudc co thim
quyén quy dinh.

2. Thu phi, 1¢ phi tuyén sinh, thi tuyén sinh

- Mitic thu: Nghi quyét 31/2020/NQ-HDND cua Hoi d6éng nhan dan tinh Nghé
An ngay 13/12/2020 quy dinh m(rq thu t61 da khoan thu dich vu phuc vy, ho tro hoat
dong giao duc cua nha truong doi voi co so giao duc cong lap; muc thu dich vu
tuyén sinh cac cap hoc trén dia ban Tinh Nghé¢ An, Nghi quyét 15/2022/NQ-HDND

tinh Nghé An ngdy 14/7/2022 Sira d6i, bo sung diéu 2 nghi quyét sd 31/2020/NQ-
HDND

- Muc chi: Theo du toan Hi¢u truong phé duyét trén co s¢ VB huong dan cua
cap co tham quyén.
Piéu 19: Chi cic hoat dong phuc vu hoc sinh
1. Thu tién dich vu phuc vu hoc sinh
a). Noi dung va murc thu:

Thue hién theo Nghi quyét 31/2020/NQ-HPND cta Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An ngay 13/12/2020 quy dinh muc thu ti da khoan thu dich vu phuc vy, hd tro
hoat dong gido dyc cua nha truong d6i véi co so gido duc cong lap; mure thu dich vy
tuyén sinh cac cap hoc trén dia ban Tinh Nghé An, Nghi quyét 15/2022/NQ-HDND
tinh Nghé An ngay 14/7/2022 Stra d6i, b6 sung diéu 2 nghi quyét s6 31/2020/NQ-
HDND

Nham phéi hop véi phu huynh, gitp phu huynh hoc sinh c¢6 nhu cau mua
sam cac loai d6 dung phuc vu trong qua trinh hoc tap tai nha truong nhu: Phu hiéu,
thé hoc sinh; cac loai van phong pham, hoc pham phuc vu kiém tra, pho to dé kiém
tra dinh ki; t chirc thi thtr cho hoc sinh cudi cap nham dé nang cao k¥ ning 1am bai
thituyén sinh, t6t nghiép ddi véi cap trung hoc co s, THPT va bo tuc THPT.

- Phu hiéu, thé hoc sinh: M thu tbi da 15.000d/HS/thé(phu hi¢u);

- Hoc phém phuc vu thi, kiém tra:
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+ Pho t0 dé kiém tra dinh ky: muc thu t0i da 60.000d/HS/ndm hoc;
+ T6 chuec thi thir cho hoc sinh cu6i cap: muire thu t61 da 50.0008/HS/mén thi.

b)T6 chirc thyc hién:

- Nha truong t6 chiic mua phu hiéu va thé hoc sinh dé phat cho hoc sinh;
thanh toan cac chi phi photo d€ kiém tra dinh ki; Phoi hop voi hoi cha me hoc sinh
lua chon céq nha cung cap dich vu nhu s6 li@n lac dién tr, thé di€ém danh thong min}},
dam bao chat lugng va co hiéu qua, san pham str dung cho ca khoa hoc, khong nhat
thiét phai mua sam, thay doi theo tirng nam hoc.

- Trong nam hoc, don vi xay dung ké ‘hoach giao duc nha truong, trong do6 co
ndi dung to chirc thi thtr cho hoc sinh cu6i cap (khong qua 03 lan/nam hoc), ddng thoi

1ap du toan chi tiét ngudn kinh phi thuc hién, trén tinh than t6 chirc tiét kiém c6 hiéu
qua.

Chi phi phuc vu t6 chirc thi thir cho hoc sinh cudi cép nhu ra dé, in sao dé,
gidy thi, gidy nhap, vat tu vin phong pham t6 chirc coi, chAm thi thu ..., n61 dung va
dinh mtrc chi cac co s¢ gido duc co the van dung theo Thong tu sb 69/2021/TTBTC
ngay 11/8/2021 cua Bo Tai chinh vé viéc huong dan quan ly kinh phi chuan bi, to
chtrc va tham dy céc ky thi ap dung do1 véi gido duc phd thong va cac van ban hop
phép khac co lién quan

2. Dich vu tuyén sinh céc cip hoc

- Xét tuyén sinh vao 16p 6 murc thu khong qua 45.000d/hoc sinh/Dot xét tuyén

- Mtrc chi: Theo du toan dugc Hiéu trudng phé duyét trén co s¢ dinh mirc NQ31/2020.

Picu 20. Cac khoan thu van ddng tai tro va dong gép tw nguyén

1. Van dong tai trg xdy dung CSVC: C:Zm ctr Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT
ngg‘ly 03/8/2018 cﬁ’a B6 GD&DPT quy dinh vé tai trg cho cac co sé giao duc thudc hé
thong gido duc quoc dan;

Cong van 9337/UBND-VX ngay 17 thang 12 nam 2018 cua UBND tinh vé viéc
quy dinh ndi dung van dong tai Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018;

Cong van 2354/SGD&DT-KHTC ngay 10 thang 12 nam 2018 cua S¢ Gido dyc
va Pao tao huong dan vé viéc thuc hién Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay
03/8/2018 cua BO Goa duc va Dao tao.

Moikc thu: Tu nguyén.
2. Kinh phi hoat ddng BDD Phu huynh hoc sinh:

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 10 Thong tw s 55/2011/BGD&DPT ngay
22/11/2011 ciua B Giao duc & Pao tao ban hanh diéu 1€ ban dai dién cha me hoc sinh.

Mikc thu: Ty nguyén.
3. Quy boan, quy Doi:

- Quy Poan: thyc hién theo quy dinh tai Diéu 40, Dicu 41 chuong XI, Dicu 1¢
Poan TNCS Hb Chi Minh.

- Quy Poi: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13 chuong IV, Diéu 18 Poi TNTP
H6 Chi Minh.
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Muc I11. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI THUC HIEN CHE PO TU
CHU TIET KIEM PUQC

Piéu 21: Kinh phi thuc hién ché d§ tw chi tiét kiém dwoc

Truong THCS Minh Chau thudc don vi su nghi€p cong tw dam bao mot phan
chi thuong xuyen Quyet dinh sO 741/Qb-UBND ngay 22/03/2023 cia UBND huy¢n
Dién Chau vé viéc giao quyén tu chu vé tai chinh cho cac co quan quan 1y hanh chinh
Va} cac don vi su nghiép cong 1ap (Thudc don vi nhém 3) don vi tu bdo dam tur 10%
dén dudi 30% chi thuong xuyén.

~ Trong nam, don vi c6 thé tam trich 1ap cac quy dua trén bang xac dinh két qua
tiét kiém hang quy deé trich lap

Két thiic nim tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi phi thudong

xuyén giao ty chu, phan chénh 1éch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao tu
chu (néu c6) duoc xac dinh kinh phi chi thudng xuyén tiét kiém dugc

Picéu 22: Noi dung sir dung kinh phi tu chi tiét kiém dwoc

1. Trich 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép

2. Trich 1ap Quy b6 sung thu nhap va chi thu nhap ting thém

3. Trich lap Quy khen thuong va phuc loi

4. Sf) kinh phi tiét kiém duoc, cudi nim chua sir dung hét duoc chuyén sang
nam sau tiép tuc st dung

Picu 23: Phuwong an sir dung kinh phi tu chu tiét kiém dwoc

1. Trén co s& kinh phi tu chu tiét kiém duoc trong nim, ké toan xay dung
phuong an su dung theo tung ndi dung dugc quy dinh tai Piéu 25 Quy ché nay, lay y
klen CB, GV, NV va cac bo phan c6 lién quan dé tong hop trinh thil truong xem xét,
quyét dinh

2. Can ctr phé duyét cua thi trudong don vi vé phuong an st dung, ké toan
thong bao cong khai trong toan co quan va chu tri, phdi hop cac bd phan lién quan to
chirc thuc hién.

Diéu 24: Mikc trich, chi Quy phat trién hoat dong sw nghiép, Quy bod sung
thu nhap va chi thu nhap ting thém, Quy khen thuwdéng va phuc lgi

1. Quy phat trién hoat dong sw nghiép

- Mitic trich: La don vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén:
Trich lap to1 thi€u 10%.

- Can cir trich: Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu
quy dinh co ché tu chil tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap; Thong tu s0
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia B6 tai chinh huéng din mot s6 ndi dung vé co
ché tu chu tai chinh cua don vi su nghi¢p cong 1ap, xur 1y tai san, tai chinh khi t6 chirc
lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

- N6i dung chi: Pau tu xay dung, cai tao, nang cap, stra chita CSVC, mua sim
trang thiét bi, phuong tién 1am viéc; phat trién nang luc hoat dong su nghiép; chi ap
dung tién bo khoa hoc ky thudt cong nghé; dao tao nang cao nghiép vu chuyén moén
cho ngudi lao dong trong don vi; mua ban quyén tic pham, chwong trinh.
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2. Quy bo sung thu nhép va chi thu nhép ting thém

2.1. Mic trich: La don vi ty bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén:
Puoc chi thu nhdp binh quan tang thém khong qua 0,3 lan quy luong co ban
cua vién chuc, nguoi lao dong cua don vi.

2.2. Can ctr trich: Nghj dinh sé 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi su nghi¢p cong lap; Thong tu so
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia Bo tai chinh huéng dan mot so6 nodi dung vé co
ché tu chu tai chinh caa don vi sy nghiép cong l1ap, xu ly tai san, tai chinh khi td chirc
lai, giai thé don vi sy nghi¢p cong lap;

2.3. Can ctr tinh toan:

a) Quy tién luong, ngach, bac, chirc vu ctia co quan dugc phép tra ting thém tbi
da trong nam, theo nguyén tac phai gan voi hiéu qua, két qua cong viée cua ting nguoi.

b) Hi€u qua cong tac cua tung vién chirc, nguoi lao dong duoc xép loai theo
cap do thanh tich cong tac, gdm: hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém
vy; hoan thanh nhiém vuy; khong hoan thanh nhiém vy; vién chirc chua du diéu kién
danh gia, phan loai.

2.4. Phuong phép tinh toan:

a) Tong sd tién duoc bd sung thu nhap cho vién chirc, ngudi lao dong duoc
tinh toan nhu sau:

b) H¢ $6 phan chia: Theo xép loai vién chire, cu thé 1a:

- Vién chtrc hoan thanh xuét sic nhiém vu, duge hudng bang 100% (Hé sb 1,0)

- Vién chirc hoan thanh tét nhiém vu, duoc hudng bang 85% (Hé sb 0,85)

- Vién chtrc hoan thanh nhiém vu duoc hudng bang 70% (Hé s6 0,7)

- Vién chirc khong boe‘m thanh nhiém vu duoc giaq thi tuy theo tinh chit, ml'IQ
do cua timg truong hop, d€ xac dinh mirc huong, nhung t61 da khong qua 50% (HE so
0,5). Mtrc cu thé do hiéu truong quyét dinh.

- Vién chirc chua di diéu kién vé thoi gian cong tac dé danh gia xép loai thi
dugc huong bang 70% (Hé s6 0,7)

c) SH tién chia thu nhap tang thém cua tung vién chic dugc xac dinh béng
Tong s tién bd sung dé tinh thu nhap tang thém chia (:) cho Tong hé sé cap do
xép loai vién chtic toan co quan nhan (x) voi Hé s6 cap do xép loai ciia timg vién chirc.

Riéng d6i véi vién chirc quy dinh tai diém e, sb tién thu nhép ting thém dugc
xac dinh bang Téng sd tién bd sung dé tinh thu nhap tang thém chia (:) cho Tong hé
s6 cap do xép loai vién chirc toan co quan nhan (x) véi Hé sé cip do xép loai vién
chure (0,7) chia (:) cho 12 nhan (x) s6 thang thuc té lam viéc.

Luu y: Thu nhap ting thém chi ap dung d6i voi can bo, cong chire va lao dong
hop ddng hudng luong ngan sach Nha nude. Khong ap dung v6i hop ddng ngoai bién
ché, thué khoan

3. Quy khen thudéng va phuc lgi

- Mitic trich: La don vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén:

Trich l1ap t6i da khong qué 1,5 thang tién luong, tién cong thyuc hién trong nam
cua don vi.
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- Cian ctr trich: Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu
quy dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi su nghi¢p cong lap; Thong tu s0
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia Bo tai chinh huéng dan mot s6 noi dung vé co
ché tu chu tai chinh cua don vi su nghi¢p cong lap, xir 1y tai san, tai chinh khi t6 chirc
lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

- Noi dung chi:

+ Quy khen thuéng: Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhan
trong va ngoai don vi theo két qua cong tac va thanh tich dong gop; Can ctr kinh phi
tw chu tiét kiém duoc, ké toan phé)i hop vo1 cac bd phan lién quan Trinh thu trudng
mure chi khen thuéng dbi voi tap thé, ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich
dong gop. Muc thudng do Thu trudng don vi sy nghiép cong quyét dinh va duge ghi
trong Quy ché chi tiéu noi bd ctia don vi (Ngoai ché do khen thudng theo quy dinh
cua Luat Thi dua Khen thudng).

+ Quy phuc lgi: Pé xay dung, sira chira cac cong trinh phtc loi caa don vi; gop
mot phan von dé dau tu xdy dyng cac cong trinh phuc loi chung trong nganh hoac voi
cac don vi khac theo hQR dong, chi cho cac hoat dong phuc lg1 tap thqe ctuia nguoi lao
dong trong don Vi’; trg cap kho khan dot xuat cho nguoi lao dong, ké ca truong hop
nghi huu, nghi m;it sﬁ’c,~hoe‘1n canh kho khan; chi thém cho nguoi lao dong thuc hién
tinh gian bién che; chi ho trg hoat dong xa hoi, tur thién;

No6i dung va dinh muce chi quy phtc loi nhu sau:

a) Hiéu, hy, tham hoi om dau, tai nan

- Bam hiéu bd, me (vo hodc chong) ciia can bd vién chirc nha truong: 200.000
dong/ngudi va 1 bire trudng.

- Bam hiéu cac lanh dao hoic bd me ndi, ngoai cua lanh dao cac €O quan trong
xd va cac lanh dao cac co quan, don vi ¢6 lién quan khi c6 thong bao dén nha truong:
300.000 dong/nguoi va 1 blre trudng

- Tham va chiic mumg ngay ky niém thanh lap cac ban, nganh, cac t6 churc chinh
tri xa hoi ... to61 da khong qua 1.000.000 dong va mot lang hoa tuy theo tinh chat cong
viéc

Tham héi f)m dau d6i v6i CB,GV,NV trong nha truong va thin nhan cua
CB,GV,NV (B0, me, con): 200.000d/ nguoi/luot

- Cac truong hop dic biét khac do Hiéu trudng quyét dinh.

b) Chi qua cho CB, GV, NV nghi huwu, chuyén truong:

- Poi V@i can bg, giao vién, nhan vién nha truong khi nghi huu, chuyén truong:
1.000.000 dong/ngudi va 1 lang hoa

- Can b, gido vién, nhan vién thuc hi¢n nhi¢ém vu biét phai khong trao qua.

¢) Chi cac ngay 1§, tét

- Chi hd tro ngay 8/3 va 20/10 cho chi em: 100.000 dong/ngudi.

- Chi Tét Nguyén dan, ngay Nha giao Viét Nam cho can bg, gido vién, nhan
vién nha trudong khong qua: 700.000 dong/nguoi va to1 thi€u 500.000 dong/ngudi;
Nhan vién bao v¢, lao cong: 300.000d/nguon.
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Ngoai cac quy dinh trén, néu can co su diéu chinh cho phu hop véi tinh hinh
thuc té thi phai c6 y kién dong ¥ cua Hiéu trudng.

Piéu 25. Phuwong an sir dung kinh phi tw chi tiét kiém dwoc

- Trén co s& sd kinh phi tu chu tiét kiém duoc trong nam, Ké toan xay dung
phuong an sir dung theo ting ndi dung duge quy dinh tai Diéu 23 Quy ché nay, lay y
kién Cong doan co sd va cac bd phan co lién quan dé tong hop trinh thu trudéng xem
xét, quyét dinh.

- Cén ct phé duyét ciia Thu truong don vi vé phuong an sir dung, Ké toan théng
bdo cong khai trong toan co quan va chu tri, phdi hop véi cac bd phan lién quan to
churc thuc hién.

Diéu 26. Chi thu nhap tang thém, chi khen thwéng, chi phic lgi va quy du
phong on dinh thu nhap

Can ctr s6 kinh phi ty chu tiét kiém dugc, Ké toan phdi hop véi cac bo phan lién
quan trinh Thi trudng mirc chi khen thudng dbi véi tap thé, ca nhan theo két qua
cong viéc va thanh tich dong gop (ngoai ché do khen thuong theo quy dinh cta Luat
Thi dua Khen thuéng).

Chuong 111
QUY PINH VE QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
Piéu 27. Quan Iy tién mit tai quy
, S6 quy tién mat dugc I§é toan va Thu quy mo hai s6 doc lap, dinh ky vao ngay
cudi thang thuc hién viéc kiém ké doi chicu.
Ké toan va thi quy cap nhat chimg tur thu, chi cac nguon kinh phi kip thoi, nop
cac khoan thu vao tai khoan tién gui tai KBNN;
Picu 28. Quy dinh vé quan 1y va sir dung dién sang, nwéc sinh hoat

1. Céac phong lam viéc, nhitng noi sinh hoat cong cong, khu vuc bao vé duoc lap
den chiu sang.

2. Bbi véi phong lam viéc: Khi ra khdi phong, can b, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong phai tat cac thiét bi dung dién.

3 Truong hop khong tit dién va cac thiét bi sir dung dién khi ra khoi co quan bao
v¢€ co trach nhiém thong bao nhac nho.

4. Pbi véi noi cong cong, khu vuc bao v¢: Chi bat dién vao thoi gian tir 18h dén
5h sang hom sau.

5. Ngudn nudce sinh hoat chi cho viéc sir dung va v¢ sinh chung cua co quan.
Diéu 29. Quan ly, sir dung may di¢én thoai, may scan

1. May dién thoai: May dién thoai ¢6 dinh tai phong 1am viéc nao giao cho can
bd lam viéc tai phong do truc ti€p quan ly.

2. May scan: Mday scan dat tai phong Véan thu, giao cho nhan vién van thu truc
tiép quan ly.
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Pi¢u 30. Quin ly, sit dung may photocoppy, may vi tinh, may in, mang
internet

1. May photocoppy:

- May photocoppy giao cho Van phong quan 1y; can ctr vao tinh chat cong viéc,
t6 truong to van phong 1én lich nhan vién tryc pho t6 hang ngay. Nhan vién dugc
giao quan 1y may photocopy phai mo s theo ddi chi tiét: Noi dung trich yéu, sé
luong in sao. Hang thang c6 ban ké dbi chiéu véi thi kho va 1a cin ctr dé thanh toan.

- Moi héong hoc may do nguyén nhan chu quan cua nguoi st dung thi nguoi do6
phai chiu kinh phi sita chita va bi thi hanh ky luat tuy theo murc d6 vi pham.

- Nghiém c4m nhirng ngudi khong cé trach nhiém stir dung may photocoppy.

2. May vi tinh, may in:

- May vi tinh, may in trang bi theo yéu cau cong tac chuyén moén va phai duoc
can d6i trong dy toan dugc cap hang nim cia co quan dé mua sim. May vi tinh, may
in do cac phong quan ly va str dung. Phong tin hoc giao cho nhén vién thiét bi quan ly
phoi hop cung véi cac gido vién day tin hoc da duge Hi€u truéng phan cong quan ly,
bao dudng, bao tri may moc.

- Cac truong hop hu hong do nguyén nhan khach quan, nguoi sir dung may phai
bao cao vo1 Lanh dao deé xur 1y.

- Céc trudng hop lam hu héng may do 16i cht quan cta ngudi st dung, ca nhan
nguoi do phai chiu chi phi sura chira va bi xu ly ky luat.

3. St dung mang internet:

Can b0, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong chi dugc sir dung mang internet
de khai thac thong tin phuc cho cong tdc chuyén mon va doc bdo, nghiém cam su
dung mang dé truy cap nhiing thong tin vi pham cac quy dinh cia Nha nudc va Phap
luat.

Picu 31. Quy dinh vé quan ly va sir dung may diéu hoa, quat, loa dai, trang
thiet bi khac

1. Méy diéu hoa chi sir dung khi thoi tiét ning noéng, can bo, cong chiic phai
nang cao y thuc tiét ki€ém trong viéc sir dung may di€u hoa, khi ra khéi phong thi tat
may.

2. Loa, am ly, ti vi chi sit dung khi hoi hop can thiét, can b duoc giao quan ly
phai c6 trach nhiém bao quan, khi hu héng phai bao cao dé kip sira chira.

3. Céc trang thiét bi phuc vu hoat dong chuyén mon (camera, mdy danh, may ghi
dm, mdy chiéu...) dugc trang bi theo yéu cau cong viéc va do nhan vién thiét bi quan
Iy; khi c6 nhu cau str dung, cac phong, b phan hoic c4 nhan dé xuat bang van ban
trinh Lanh dao duyét xuat kho sir dung. Trang thiét bi duoc giao cho ngudi ndo,
phong nao su dung thi ca nhén, phong do6 chiu trach nhiém quan ly, két thiic chuyén
cong tac phai ban giao nhép kho ngay, néu hong hoc do nguyén nhan chu quan phai
chiu trach nhiém boi thuong. Thi kho dugc giao nhiém vu quan ly may moc mo s6
theo doi lich trinh st dung, chiu trach nhi¢m kiém tra tinh trang may moc trude khi
giao va sau khi nhan lai may moc, thiét bi.
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Picu 32. Quy dinh vé quan Iy va sir dung tai sin khac

Tai san co quan giao cho cac phong, cd nhan st dung phuc vu cong tac chung
(theo phiéu nhan tai san) cac phong va ca nhan cé trach nhiém quan 1y, cu thé:

1. Tai sdn cua co quan, nha ctra, vat dung ¢ hoi truong, phuong tién do bao vé¢
quan 1y truc tiép.

2. Tai san giao cho ting ca nhan st dung, do ca nhan quan 1y. Néu ca nhan nao
dé xay ra hu hong, mat mat thi c4 nhan d6 phai c6 trach nhiém sira chira, bdi thuong.
Can b9, cong chire, vién chucs khong dugce tu y di chuyén hodc dua céc loai tai san,
thiét bi ra khoi co quan khi chua c6 phiéu xuét kho, chua duoc su dong v ciia Lanh
dao nha truong.

3. Khi can b, cong chirc, vién chirc chuyén cong tac hodc nghi huu phai c6
trach nhiém bao cao va ban giao lai toan b tai san da dugc giao quan ly va su dung
cho phong chuyén mén va Vian phong dé theo doi, quan 1y va diéu chuyén tai san.

4. B phan ké toan 1ap ho so theo ddi va quan 1y tai san chung cua co quan theo
cac quy dinh hién hanh ciia nha nudc. Hang nam thong qua danh gia ciia Hoi dong
danh gia tai san co quan, kiém ké cudi nam tai chinh nham danh gia tinh hinh quan
ly,sir dung tai san. Trong thoi gian d6 néu hu hong, mat mat phai dén bu, tai san khau
hao hét va khong thé sir dung duoc nita s& dugc cap bo sung.

CHUONG IV
DIEU KHOAN THI HANH
Picéu 33. Tét ca vién chuic, nguoi lao dong ciia don vi ¢o trach nhiém thuc hién
quy ché nay, cac bd ‘phén chuyén mén dua ndi dung quy ché nay vao sinh hoat dinh
ki, thuong xuyén nhic nhd dé vién chic, ngudi lao dong thuc hién tot.

Giao cho dong chi ké toan ph01 hop véi ban chap hanh cong doan (ban thanh
tra nhan dan) theo ddi, giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché.Viéc chip hanh quy
ché nay 12 mot trong nhimng tiéu chi xét thi dua, khen thudng cua cac tap thé va ca
nhan hang nam.

Thu trudéng va ké toan don vi c6 trach nhiém thuc hién tdt ké hoach chi tiéu
dugc duyét, hang thang ké toan phai 1ap bao cao sir dung kinh phi gui Tha truéng
don vi diéu hanh; Hang nam 13p bao cao cong khai tai chinh va kinh phi tiét kiém
dugc trude hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong.

Piéu 34. Trong qué trinh to chtrc thyc hién quy ché néu c6 nhimng van dé nao
chua phi hop véi tinh hinh thuc té hodc do ché do chinh sach cua Nha nude c¢6 diéu
chinh bd sung thi cac bd phan co lién quan tip hop ¥ kién cua vién chuc, ngudi lao
dong tham muu cho Thu truéng don vi xem xét va thong qua hdi nghi vién chuec,
nguoi lao dong hang nam.

Véi nhitng du kién phan bo cac khoan chi phuc vu con nguoi, phuc vu cho
cong viéc chuyén mon néu trén. Tuy theo diéu kién thyuc té, chu tai khoan s& diéu
chinh chi gifta cic muc, c6 thé c6 muc chi vuot dy kién nhung khong duoc qua phan
kinh phi da dugc nha nudc giao trong du toan.

Trén day 1a ban Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Truong THCS Minh Chau nim
hoc 2025 - 2026 da dugc xay dung trén co so thdo luan rong rai, dan chu cong khai
trong toan truong dé thuc hién./.

TRUONG THCS MINH CHAU
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